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Prefacio

Gracias por adquirir la maquina.

Esta guia de uso se ha disefiado para ayudarle a utilizar la maquina correctamente, efectuar el mantenimiento rutinario
y adoptar, en caso necesario, medidas sencillas de solucidon de problemas para que siempre pueda emplear la maquina
en condiciones 6ptimas.

Lea esta guia de uso antes de usar la maquina.

Recomendamos que utilice nuestros cartuchos de toner originales, que han superado
controles de calidad rigurosos, para mantener la calidad.

El uso de cartuchos de téner no originales puede provocar errores.

No nos hacemos responsables de ningun dafio ocasionado por el uso de suministros de terceros en esta maquina.

Nuestros suministros originales llevan una etiqueta como se muestra abajo.

0! KYOCERA

Comprobacién del niumero de serie del equipo

El nimero de serie del equipo esta impreso en la ubicacidon que se muestra en la figura.

Necesitara el numero de serie del equipo al ponerse en contacto con el servicio técnico. Compruebe el nUmero de serie
antes de ponerse en contacto con el servicio técnico.
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> Descripcion general

Descripcion general

J

N
/(Datos de entrada )
Original

Datos electronicos Memoria USB Datos de fax

N
Operaciones desde el PC

]

Command Center RX

Puede comprobar el estado y cambiar
la configuracion de la maquina desde
un navegador de Internet en el PC.

® Command Center RX
(pagina 2-68)

% Command Center RX User
Guide

S

DD@

=

W

( Seguridad )

Puede aplicar los distintos niveles de
seguridad de la maquina segun sus
necesidades especificas.

@

® Fortalecer la sequridad (pagina xv)

( Aplicacion ) lT

Puede ampliar las funciones de la maquina
segun sus necesidades.

= Aplicaciéon (pagina 5-15)

Funciones del buzéon de documentos

(Esta funcion es util para varios
propdsitos, incluido el
almacenamiento de datos en la
maquina y en una memoria USB.

= |mpresién de datos guardados en
la impresora (pagina 4-18)

# Creacion de un nuevo buzén
personalizado (pagina 5-60)

-

/CDatos de salida

® Copia (pagina 5-21)
® |Impresion desde un PC

®» Métodos de envio
usados con mas
frecuencia (pagina 5-25)

® Guiade uso
de FAX

® Almacenamiento
de documentos en
la memoria USB

(pagina 4-1)

-

(Escanear en USB)

(pagina 5-76)

NOTA
» Antes de usar la maquina, asegurese de leer lo siguiente.
® Informacion legal y sobre seguridad (pagina 1-1)

» Para preparar el dispositivo para el uso, incluida la configuracion de las conexiones con cables y la instalacion de

software.
® |nstalacion y configuracion de la maquina (pagina 2-1)

» Para obtener informacion sobre cémo cargar papel, configurar carpetas compartidas y agregar direcciones a la

libreta de direcciones, consulte:
® Preparativos antes del uso (pagina 3-1)

Xi




> Funciones de la maquina

Funciones de la maqguina

La maquina dispone de muchas funciones utiles.

® Utilizacion de funciones varias (pagina 6-1)

Aqui se incluyen algunos ejemplos.

Optimizar los procesos en la oficina

Acceder a funciones usadas con
frecuencia con solo un toque
(Favoritos)

a

Puede predefinir las funciones utilizadas
con frecuencia.

Una vez registrada la configuracion
usada con frecuencia como un favorito,
puede llamarla facilmente. Con este
favorito, se obtienen los mismos
resultados aunque lo utilice otra persona.

% Programa (pagina 5-12)

Interrumpir otros trabajos en
ejecucion y ejecutar el trabajo de
copia de forma inmediata
(Interrumpir copia)

Puede interrumpir otros trabajos en
ejecucion y ejecutar el trabajo de copia de
forma inmediata. Cuando otros usuarios
estén copiando una gran cantidad de hojas,
esta funcion le permite interrumpir esos
trabajos y realizar sus copias de manera
inmediata.

Cuando finalice la copia, la maquina
reanudard los trabajos de impresion
detenidos.

® Interrumpir copia (pagina 5-24)

Comprobar el acabado antes de
copiar una gran cantidad de hojas
(Copia de prueba)

—

%
EN

RARAS

Es posible copiar una hoja antes de
copiar una gran cantidad de hojas. Esto
le permite comprobar el contenido y
acabado, y copiar el nimero que desee
de hojas sin volver a escanear el original
si esta satisfecho con el resultado. Si
desea realizar cambios, puede cambiar la
configuracion y volver a copiar solo una
hoja.

h N

® Copia de prueba (pagina 5-23)

Optimizar los procesos en la oficina

Escanear originales de distintos
tamarfos a la vez (Originales de
distintos tamafios)

(I
A3 Ad
Ledger) Letter)

Es util cuando se preparan materiales
para conferencias.

Puede colocar y configurar originales de
distintos tamafos a la vez de modo que
no tenga que volver a configurarlos ya
tengan un tamario u otro.

® Originales de distintos tamarios

(pagina 6-21)

Escanear un gran nimero de
originales en lotes separados y
luego producirlos como un solo
trabajo (Escaneo continuo)

SJEE”
Fok

1~ 11~20 21~30

1~30

Es util cuando se preparan materiales
para entregar que incluyen muchas
paginas.

Cuando no pueda colocar un gran
numero de originales en el alimentador
de originales al mismo tiempo, los
originales pueden escanearse en lotes
por separado y, a continuacion, copiarse
0 enviarse como un solo trabajo.

® Escaneo continuo (pagina 6-75)

Enviar a lavez con varias
opciones de envio (Envio multiple)

[—l
—

i

iy

—> [ ]

Puede enviar el mismo documento a
varios destinos con un método diferente.
Puede especificar varios destinos con
diferentes métodos de envio, como E-
mail, SMB y Fax.

Puede reducir el flujo de trabajo enviando
un trabajo por vez.

® Envio a distintos tipos de
destinos (envio multiple)

(pagina 5-42)
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> Funciones de la maquina

Optimizar los procesos en la oficina

Guardar documentos usados con
frecuencia en la maquina (Buzén
personalizado)

=/

L T

*H

Puede guardar el documento usado
con frecuencia en la maquina e
imprimirlo cuando lo necesite.

® Creacién de un nuevo buzoén
personalizado (pagina 5-60)

Recuperacion automatica desde el
modo de bajo consumo o reposo
(Sensor de movimiento)

N

e
:l

—

Este modelo detecta si el usuario se
estd acercando y se recupera
automaticamente desde el modo de
bajo consumo o reposo.

Reduzca el tiempo de espera antes
de empezar a trabajar.

® Sensor de movimiento

(pagina 2-45)

Ahorrar energiay costes

Ahorrar energia segun sea
necesario
(Funcion de ahorro de energia)

N
/7

N2

G

La maquina dispone de una funcién
de ahorro de energia que activa
automaticamente el modo de bajo
consumo o el modo de reposo.
Puede configurar el nivel de
recuperacion de ahorro de energia
adecuado segun la operacion.
Ademas, la maquina puede pasar
automaticamente al modo de reposo
y recuperarse a la hora especificada
de cada dia de la semana.

® Funcion de ahorro de energia

(pagina 2-46)

Reducir el uso de papel
(Impresién con ahorro de papel)

,1_2
> =

K ¥
*

Puede imprimir originales en ambas
caras del papel. También puede
imprimir varios originales en una
hoja.

% Programa (pagina 5-12)

Omitir paginas en blanco al
imprimir
(Omitir pagina en blanco)

Fok U >
Cuando un documento escaneado
contiene paginas en blanco, esta

funcion las omite e imprime solo las
paginas que no estan en blanco.

® Omitir pagina en blanco

(pagina 6-80)
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> Funciones de la maquina

Crear documentos atractivos

Impedir que se filtre el fondo en
las imagenes
(Impedir Filtracion de Fondo)

ABC ABC

>

Puede impedir que se filtre el fondo
del reverso en las imagenes cuando
se escaneen originales finos.

& |Impedir filtr. fondo (pagina 6-43)

Borrar la zona sombreada extra
(Borrar zonas sombreadas)

Fe

Crear un folleto
(Librillo)

Cuando se escanea con el
alimentador de originales o la
cubierta de originales abiertos, se
borra la zona sombreada extra.

® Borrar zonas sombreadas

(pagina 6-62)

Es util cuando se preparan
materiales para entregar. Puede
crear una revista, un panfleto u otro
folleto a partir de originales de hojas.

Se pueden plegar copias a dos caras
enfrentadas de originales por el
centro para crear un folleto.

Puede imprimir las portadas en papel
coloreado o pesado.

= Librillo (pagina 6-53)

Crear documentos atractivos

Imprimir una marca en las copias
(Marca de texto / Estampar sello)

abc

* %

abc

gl e

Es util para agregar texto o una fecha

que no esté incluido en los originales.

Puede agregar el texto que desee y
la fecha como marca.

® Marca de texto (pagina 6-69)
Estampar sello (pagina 6-72)

Cambiar la apariencia de una
imagen facilmente (Ajuste de
imagen rapido)

A >

Cambie la apariencia de una imagen
con configuracion predefinida.

Puede cambiar la apariencia de una
imagen con una simple operacion sin
tener que realizar un ajuste detallado.

® |Imagen rapida (pagina 6-39)

Xiv




> Funciones de la maquina

Fortalecer la seguridad

Proteger un archivo PDF con una
contrasefia
(Funciones de encriptacion de PDF)

=78
—

Use las opciones de seguridad de
contrasefa para el formato PDF con
el fin de restringir la visualizacién,
impresion y edicion de un
documento.

® Contraseina PDF encriptado

(pagina 6-92)

Proteger datos del disco duro/SSD
(Encriptacion / Sobrescribir)

f@

—

Puede sobrescribir datos
innecesarios que se quedan en el
disco duro/SSD automaticamente.

Para impedir que una tercera parte
externa pueda utilizarlos, la maquina
puede encriptar los datos antes de
escribirlos en el disco duro/SSD.

® Seguridad de datos (pagina 8-74)

Impedir la pérdida de documentos
finalizados (Impresién privada)

=i/
T

=

Si guarda temporalmente los trabajos
de impresién en el buzén de
documentos de la unidad principal y
los imprime cuando esté delante del
dispositivo puede impedir que otras
personas se apropien de los
documentos.

*

® |mpresion de datos guardados en

la impresora (pagina 4-18)

Fortalecer la seguridad

Iniciar sesion con unatarjeta ID
(Autenticacion de tarjeta)

-—
—

(-
OK'|

Puede iniciar sesién con
simplemente tocar una tarjeta ID. No
necesita introducir su nombre de
usuario y contrasefa.

® Card Authentication Kit (B) "Card

Fortalecer la seguridad
(Configuracion de administrador)

ffr?

|

Hay disponibles varias funciones que
los administradores pueden usar
para fortalecer la seguridad.

® Fortalecimiento de la seguridad
(pagina 2-66)

Authentication Kit" (pagina 11-7)
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> Funciones de la maquina

Usar las funciones con mayor eficacia

Ampliar las funciones segin sea
necesario
(Aplicacién)

——=

E—

La funcionalidad de la maquina se
puede ampliar si se instalan
aplicaciones.

Hay disponibles aplicaciones que le
ayudan a que el trabajo diario sea
mas eficiente, como una funcién de
escaneado y una funcién de
autenticacion.

® Aplicacion (pagina 5-15)

Ver el tamafio de un archivo antes
de enviar o almacenar un trabajo
(Confirmacién de tamaiio de
archivo)

1MB

——=0/

< ™

* &

Puede comprobar el tamano de un
archivo antes de enviar o almacenar
el documento.

Si el servidor especifica un limite
para el tamafo del e-mail, puede
comprobar y cambiar el tamafio
previamente.

% Confirmacion de tamarno de
archivo (pagina 6-90)

Instalar la maquina sin
preocuparse de los cables de red
(Red inalambrica)

\\\ («‘ @ﬂé
) —

Si hay un entorno de LAN
inalambrica, es posible instalar la
unidad sin preocuparse del cableado
de red. Ademas, se admite Wi-

Fi Direct, etc.

® Configuracién de la red
inalambrica (paqgina 2-37)

® Configuraciéon de Wi-Fi Direct
(pagina 2-42)

® Configuraciéon de NFC
(pagina 2-44)

Usar las funciones con mayor eficacia

Uso de la memoria USB
(Memoria USB)

<3

Es util cuando se necesita imprimir
documentos fuera de la oficina o no
se pueden imprimir documentos
desde el PC.

Puede imprimir el documento de la
memoria USB si la conecta
directamente a la maquina.

Los originales escaneados en la
maquina se pueden guardar también
en la memoria USB.

P |mpresion de documentos
almacenados en la memoria USB

extraible (pagina 5-74)

®» Almacenamiento de documentos

en la memoria USB (Escanear en

USB) (pagina 5-76)

Especificar el formato del archivo
de imagen
(Formato archivo)

s
ma

Puede seleccionar los distintos
formatos de archivo al enviar o
almacenar imagenes.

® Formato archivo (pagina 6-83)

Escanear los originales largos
(Original largo)

E—

=

Puede escanear los originales largos,
como contratos y registros de datos.

® Original largo (pagina 6-91)
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> Funciones de la maquina

Usar las funciones con mayor eficacia

Omitir un trabajo con errores
(Funciones de omision de
trabajos)

* ¥

= |

© % | 48

B
Cuando se produce un error de papel
agotado en el depdsito y se ha
especificado un tamaro o tipo de
papel especial, la maquina omite el

trabajo con errores y realiza el
siguiente trabajo.

& Omitir error en trabajo

(pagina 8-82)

Realizar operaciones de forma
remota
(Command Center RX)

——_ 1¥

Puede tener acceso a la maquina de
forma remota para imprimir, enviar o
descargar datos.

Los administradores pueden
configurar el comportamiento de la
magquina o la configuracion de
administracion.

% Command Center RX
(pagina 2-68)
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> Funciones de color y calidad de imagen

Funciones de color y calidad de imagen

La maquina dispone de varias funciones de color y calidad de imagen. Puede ajustar la imagen escaneada como desee.

Modos basicos de color

Los modos basicos de color son los siguientes:

Imagen de referencia 2ot
Modo de color Descripcion Pa;gmad_e
Antes Después ]
Color Auto Reconoce automaticamente si un pagina 6-36
documento que se esta escaneando
es en color o en blanco y negro.
A todo color Escanea el documento a todo color. pagina 6-36
Escala de Escanea el documento en escala de pagina 6-37
grises grises. %
Un color Imprime en el color que se desee. W pagina 6-36
Blanco y Negro | Escanea el documento en blanco y A pagina 6-36

Para obtener mas informacién, consulte:

® Seleccién de colores (pagina 6-36)
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> Funciones de color y calidad de imagen

Ajuste del color y de la calidad de imagen

Para ajustar el color o la calidad de imagen, use las siguientes funciones.

Imagen de muestra

Funcion Péagina
Después

Ajustar facilmente la calidad de imagen para adaptarla a su propia imagen

Ajustar el color de la piel

Ejemplo: Crear un efecto
bronceado

Ajuste de imagen pagina 6-39
rapido
[Vertical Fotografia]

Ajustar el color azul, orientacion Ajuste de imagen pagina 6-39

horizontal rapido
Ejemplo: Hacer el azul mas [Horizontal Foto
intenso (azul)]

Ajustar el color verde, orientacion Ajuste de imagen péagina 6-39

horizontal rapido
Ejemplo: Cambiar a tonalidad [Horizontal Foto
amarilla verdosa (verde)]

Crear una imagen mas viva en Ajuste de imagen pagina 6-40

general rapido
[Intenso]
Programa pagina 5-12
[Vivid Copy]
Eliminar el fondo negro o la P — World News Programa pagina 5-12
filtracidn del fondo de los = [Newspaper Copy]
originales, como en el caso de un
periédico
Reproducir con claridad las S s Programa pagina 5-12
lineas finas, las lineas borrosas, = R — 1 [Drawing Copy]
las lineas discontinuas y otros e o T
detalles finos de un disefio de H & =E,

CAD u otros dibujos

Reproducir con claridad el texto _ _ _ _ Programa pagina 5-12
long-life technology is u long-life technology is ¢

0 IOS C0|Ores de un rOtUIador and multifunctonal prodh _ [nghllghter COpy]
>f the disposal of interct of the disposal of interc|
value is realized by utiliz value is realized by utiliz
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> Funciones de color y calidad de imagen

Imagen de muestra

AT

Después

Funcioén

Ajustar el color de forma precisa
Ajustar la densidad i Densidad pagina 6-33
o ®=
Ajustar el color intensificando los Balance de color pagina 6-37
tonos azules o rojos
Ejemplo: Intensificacion del rojo
Cambiar laimagen ajustando Ajuste de matiz pagina 6-38
individualmente cada uno de los
seis colores: rojo, azul, verde,
cyan, magenta y amarillo
Ejemplo: Cambio de los tonos
rojizos proximos al amarillo a
amarillo, y de los tonos cyan
préximos al azul a azul
Ajustar la saturacion Saturacion pagina 6-42
Ajustar la calidad de imagen de forma precisa
Enfatizar o difuminar el contorno ™~ Nitidez pagina 6-41
de laimagen - -
Ejemplo: Enfatizar el contorno de — “>
laimagen S
Ajustar la diferencia entre las Contraste pagina 6-41
partes claras y oscuras de la
imagen
Oscurecer o aclarar el fondo (el Ajust. dens. fondo pagina 6-42
area sin texto ni imagenes) de un
documento —
Ejemplo: Aclarar el fondo ~
Impedir la filtracion del fondo en Impedir Filtrac. pagina 6-43
los originales de dos caras Fondo
ABC ABC
(W
Ajustar laimagen escaneada
Reducir el tamafio del archivo y Formato archivo pagina 6-83
reproducir los caracteres con [PDF alta comp.]
claridad copy Copy
Convertir un documento en papel Formato de archivo | pagina 6-83

en un archivo PDF con texto que
se puede buscar

Glossary

Accessibility

The machine is designed featu
visually impaired. Touch panel

JAccessibility|

he machine is designed feat
allv impaired Touch pane

[PDF] o [PDF alta
comp.] con [OCR]
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> Guias proporcionadas con la maquina

Guias proporcionadas con la maquina

Con esta maquina se proporcionan las guias indicadas a continuacion. Consultelas segin sea necesario.

El contenido de estas guias esta sujeto a cambios sin previo aviso con el fin de mejorar el rendimiento de la maquina.

Guias impresas

Empezar a usar
rapidamente la
maquina

Usar la maquina de
forma segura

Quick Guide

Explica cémo usar las funciones basicas de la maquina, utilizar funciones Uutiles,
realizar tareas de mantenimiento rutinario y lo que hacer si surgen problemas.

Folleto de seguridad

Proporciona informacion de seguridad y de precaucion para el entorno de
instalacion y el uso de la maquina. Asegurese de leer esta guia antes de usar la
magquina.

Folleto de seguridad (TASKalfa 2553ci/TASKalfa 3253ci/
TASKalfa 3553ci/TASKalfa 4053ci/TASKalfa 5053ci/TASKalfa 6053ci)

Indica el espacio necesario para la instalacion de la maquina y describe etiquetas
de precaucion y otra informacion de seguridad. Asegurese de leer esta guia
antes de usar la maquina.
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> Guias proporcionadas con la maquina

Guias (PDF) en el DVD (Product Library)

Usar la maquina con
cuidado

Usar las funciones de
fax

Usar la tarjeta ID

Fortalecer la seguridad

Registrar facilmente
informacién de la
magquinay establecer
configuracion

Imprimir datos desde
un PC

Imprimir un archivo
PDF directamente

Supervisar la maquina
y las impresoras de la
red

Escanear imagenes y
guardarlas con
informacion

Imprimir sin usar el
controlador de
impresora

v Vv v v Vv

vV v v Vv

>

Guia de uso (esta guia)

Explica cédmo colocar el papel y realizar operaciones de copia, impresion y
escaneado, ademas de describir la configuracién predeterminada y otra
informacion.

Guia de uso de FAX
Explica cémo utilizar las funciones de fax.

Card Authentication Kit (B) Operation Guide
Explica cémo realizar la autenticacion con una tarjeta ID.

Data Encryption/Overwrite Operation Guide

Explica como introducir y utilizar la funcion Encrip. de datos/Sobrees. y como
sobrescribir y encriptar datos.

Command Center RX User Guide

Explica cdmo acceder a la maquina desde un navegador de Internet en el PC
para comprobar y cambiar las configuraciones.

Printer Driver User Guide

Explica como instalar el controlador de impresora y usar la funcién de la
impresora.

KYOCERA Net Direct Print Operation Guide
Explica como imprimir archivos PDF sin iniciar Adobe Acrobat o Reader.

KYOCERA Net Viewer User Guide

Explica cémo supervisar el sistema de impresion de red (la maquina) con
KYOCERA Net Viewer.

File Management Utility User Guide

Explica como utilizar File Management Utility para configurar varios parametros y
enviar y guardar documentos escaneados.

PRESCRIBE Commands Command Reference
Describe el lenguaje nativo de la impresora (comandos PRESCRIBE).

PRESCRIBE Commands Technical Reference

Describe las funciones de los comandos PRESCRIBE vy el control de cada tipo de
emulacion.

Instale las siguientes versiones de Adobe Reader para ver los manuales del DVD.

Version 8.0 o posterior
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> Informacion sobre la Guia de uso (esta guia)

Informacion sobre la Guia de uso (esta guia)

Estructura de la guia

La Guia de uso contiene los siguientes capitulos:

Capitulo Contenido

1 | Informacidn legal y sobre Incluye precauciones sobre el uso de la maquina e informacion sobre marcas

seguridad comerciales.

2 | Instalacion y configuracién Explica los nombres de los componentes, la conexion de los cables, la

de la maquina instalacién del software, el inicio y cierre de sesién, asi como otros asuntos
relacionados con la administracion de la maquina.

3 | Preparativos antes del uso Explica los preparativos y la configuracion que es necesario realizar para
poder usar la maquina, como, por ejemplo, como cargar papel y crear una
libreta de direcciones.

4 | Impresion desde un PC Explica las funciones que estan disponibles cuando la maquina se utiliza como
una impresora.

5 | Funcionamiento de la Explica los procedimientos basicos de uso de la maquina, como la colocacion

magquina de originales, la realizacién de copias, el envio de documentos y la utilizacion
de buzones de documentos.

6 | Utilizacion de funciones Explica funciones utiles que estan disponibles en la maquina.

varias
7 | Estado/Cancelacion de Explica cdmo comprobar el estado de un trabajo y el historial de trabajos,
trabajo ademas de como cancelar trabajos que se estan imprimiendo o que estan en
espera de imprimirse. Asimismo, explica cdmo comprobar los niveles de papel
y téner y el estado del dispositivo, y cémo cancelar una transmisién de fax.
8 | Configuracién y registro Explica el Menu Sistema y cédmo esta relacionado con el funcionamiento de la
(Menu Sistema) maquina.
9 | Autenticacion de usuario y Explica el inicio de sesion de usuario y la contabilidad de trabajos.
contabilidad (Inicio sesién
usuario, Contabilidad de
trabajos)

10 | Solucién de problemas Explica lo que hacer cuando se agota el téner, aparece un error o se produce
un atasco de papel u otro problema.

11 | Apéndice Describe opciones comodas que estan disponibles para la maquina.
Proporciona informacién sobre los tipos de papel y los tamanos de papel,
ademas de incluir un glosario de términos. Explica como introducir caracteres
y enumera las especificaciones de la maquina.
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> Informacion sobre la Guia de uso (esta guia)

Convenciones utilizadas en esta guia

En las explicaciones de abajo se utiliza Adobe Reader XI como ejemplo.

Haga clic en un elemento en la

Tabla de contenido parair a la
pagina correspondiente.

Haga clic para ir de la pagina actual a la pagina
mostrada antes. Esto resulta comodo cuando desea
volver a la pagina desde la que lleg6 a la pagina
actual.

SR Ea0

==

QO | @@ [en]-]| T -

Tools Sign Comment

X O @ =

L] | Bookmarks minl|
=he =
[P contenido

[P 1 Informacién legal y
sobre seguridad

[P 2 nstalacién y
configuracién de la
maquina

s Preparativos antes del
uso

Pa Impresién desde un
PC

P 5 Funcionamiento de la
maquina

IF 6 utilizacién de
funciones varias

P 7 Estado/Cancelacién de
trabajo

g Configuracién y
registro (Men( Sistema)

P g Autenticacion de
usuario y contabilidad
(Inicio sesi6n usuario/
contab. thjos)

P 10 solucién de
problemas

P11 Apéndice

Preparativos antes del uso > Carga de papel

Precauciones sobre la carga de papel

Cuando abra un paguete de papel nuevo, ventile las hojas para separarias ligeramente antes de cargarlas como se

indica en los pasos siguientes.

-
S 1T
. !

P

i

Ventile el papel y, a continuacién, golpes ligeramente los bordes del mismo sobre una

superficie lisa.

Ademas, tenga en cuenta lo siguients:

- Si el papel estd curvado o doblado, aliselo antes de cargarlo. El papel curvado o doblado

puede causar atascos.

- Una vez abierto, el papel no debe quedar expuesto a condiciones de temperatura y

humedad demasiado altas, ya que podrian

ocasionar problemas. Después de cargar papsl en el bypass o en los depésitos. vuelva a
colocar el papel restante en la bolsa de almacenamiento y ciémela.

- Sino va a utilizar la maquina durante un periodo prolongado, saque el papel de los
depésitos y guérdelo en [a bolsa de almacensmiento para protegerio de la humedad

T @ IMPORTANTE

Indica requisitos de
funcionamiento y restricciones
para usar la maquina
correctamente, y evitar dafos al
equipo o a la propiedad.

— NOTA
Indica explicaciones

complementarias e informacion
de referencia sobre las

(&) IMPORTANTE

Sirealiza copias en papel usado (papel que ya ha utilizado para imprimir), no emplee
hojas de papel grapadas ni unidas con un clip. Esto podria dafiar la maquina

degradar la calidad de la imagen.

operaciones.

£ noTA

Tenga en cuenta que algunos tipos de papel ienden a curvarse y se pueden atascar en la

unidad de salida de papel

Consulte

N

Si utiliza papel especial. coma

3pel con perforaciones o pay
logotipas o &l nombre de la empresa, consuite |a seccién Papel en la pagina 11-15.

pel

Haga clic en el texto subrayado
para ir a la pagina correspondiente.

APRECAUCI()N

La unidad de fijacién esti muy caliente. Tenga cuidado cuando trabaje en esta zona,

pues existe el peligro de quemarse_

313

1 A\ rrecauCiON

Si no se siguen correctamente
las instrucciones sefialadas,
existen riesgos de sufrir

A I gy =

NOTA
Los elementos que aparecen en Adobe Reader difieren segun cémo se utilice. Si no aparecen la Tabla de contenido
o las herramientas, consulte la ayuda de Adobe Reader.

lesiones personales o dafios a
la maquina.

En esta guia, se emplean las convenciones que se describen abajo para determinados elementos.

Convencion Descripcion

[Negrita]

Indica teclas y botones.

"Normal"

Indica un mensaje u opcioén de configuracion.
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> Informacion sobre la Guia de uso (esta guia)

Convenciones utilizadas en los procedimientos de uso de la maquina

En esta guia de uso se hace referencia a las teclas del panel digital de la forma siguiente:

Procedimiento real Procedimiento indicado en esta guia

Seleccione la tecla [Menu Sistema/Contador]. Tecla [Menu Sistema/Contador] > [Configuracion
v comun] > [Sonido].

Seleccione [\V].
v

Seleccione [Configuracion comun].
v

Seleccione [Sonido].

Seleccione [Siguiente] en "Config contabilidad tbjos". "Config contabilidad tbjos" [Siguiente] > "Contabilidad de
trabajos" [Cambiar].

Inicio sesion usuario/contab. thjos

Config inic ses usuario: Siguiente 5 | Config contabilidad tbjos: Siguiente ) |
Conf. usuario desconocido: Siguiente 5 |

o Cerrar I

m020168

v
Seleccione [Cambiar] en "Contabilidad de trabajos".

Inicio sesion usuario/contab. tbjos - Config. contabilidad trabajos

Contabilidad de trabajos: [ Cambiar 5 I Acceso de contab. trabajos: [ Cambiar 5 I

Contab. trabajos (Local): [ Siguiente Aplicar limite: " Cambiar

> >
Recuento copiadora/impres: [ Cambiar

) |

o Cerar I

'm020174
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> Informacion sobre la Guia de uso (esta guia)

Tamarfo y orientacion de los originales y el papel

Los tamarfios de original y de papel, como A4, B5, y Letter, se pueden utilizar tanto con orientacion horizontal como
vertical. Para diferenciar entre las orientaciones cuando se emplean estos tamarios, se aflade "R" a los tamafios
cuando se utiliza la orientacion horizontal. Ademas, los siguientes iconos aparecen en el panel digital para indicar la
orientacién con que hay que colocar los originales y el papel.

Orientacion Posicion de colocacion Iconos en el panel  Tamafio indicado en
(X=Longitud, Y=Ancho) digital esta guia*1
Orientacién Original A4, B5, Letter, etc.
vertical X
Y ﬂ
Original Original
Papel
X
Y D
Papel Papel
Orientacién Original A4-R, B5-R, Letter-R,
horizontal X etc.
(-R)
AR (it é
Original Original
Papel
X
Y j
Papel Papel

*1 Los tamafios de original y de papel que se pueden utilizar dependen de la funcién y de la bandeja de origen.
Para obtener mas informacién, consulte:

® Especificaciones (pagina 11-20)
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> Mapa de menus

Mapa de menus

Esta es la lista de menus que se muestran en el panel digital. En funcién de la configuracion, es posible que no se
muestren algunos menus. Algunos nombres de menu pueden ser diferentes de los titulos empleados como referencia.

Org./papel/Finalizando Tamanio del original (pagina 6-19)

Seleccién de papel (pagina 6-20)

Originales de distintos tamafios (pagina 6-21)

Orientacion del original (pagina 6-25)

Intercalar/desplazamiento (pagina 6-27)

Plegar (pagina 6-26)

Grapar/perforar Grapar (pagina 6-28)

Perforar (pagina 6-30)

Bandeja de salida (pagina 6-32)

Copia de tarjeta ID (pagina 6-33)

Color/Calidad de imagen Densidad (pagina 6-33)

Imagen original (pagina 6-34)

EcoPrint (pagina 6-35)

Seleccidén de colores (pagina 6-36)

Balance de color (pagina 6-37)

Ajuste de matiz (pagina 6-38)

Imagen rapida (pagina 6-39)

Nitidez (pagina 6-41)

Ajust. dens. fondo (pagina 6-42)

Saturacion (pagina 6-42)

Impedir filtr. fondo (pagina 6-43)

Contraste (pagina 6-41)

Trapping (pagina 6-43)

Borrar colores (pagina 6-44)
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> Mapa de menus

Distrib./editar

Zoom (pagina 6-44)

Combinar (pagina 6-47)

Margen/centrado (pagina 6-47)

Borr. bordes (pagina 6-50)

Librillo (pagina 6-53)

Duplex (pagina 6-57)

Superposicién de formulario (pagina 6-61)

Borrar zonas sombreadas (pagina 6-62)

Pagina # (pagina 6-63)

Cubierta (pagina 6-60)

Insertar hojas/capitulos (pagina 6-65)

Repeticion Imagen (pagina 6-68)

Marca de texto (pagina 6-69)

Estampar sello (pagina 6-72)

Pagina de notas (pagina 6-66)

Poster (pagina 6-67)

Avanzado Configuracién

Escaneo continuo (pagina 6-75)

Auto rotacién de imagen (pagina 6-75)

Imagen en negativo (pagina 6-76)

Imagen espejo (pagina 6-76)

Aviso de fin trabajo (pagina 6-76)

Ingreso nombre archivo (pagina 6-77)

Cambiar prioridad (pagina 6-77)

Repeticion de copia (pagina 6-78)

Hoja de respaldo OHP (pagina 6-79)

Accion de lectura DP (pagina 6-80)

Omitir pagina en blanco (pagina 6-80)

Programa (paaina 5-12)
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&

Enviar

v

Destino

Libreta de direcciones (pagina 5-47)

E-mail Ingreso dir. (pagina 5-26)

Ingreso de ruta carpeta (pagina 5-27, paagina 5-30)

Servidor de FAX (pagina 5-44)

Ingreso de nro. de FAX (consulte la Guia de uso de FAX)

Ingreso de direccion de i-FAX (consulte la Guia de uso de FAX)

Escaneo WSD (pagina 5-36) / Escaneo DSM (pagina 5-39)

Formato datos original/envio

Tamafio del original (pagina 6-19)

Originales de distintos tamafios (pagina 6-21)

Original a 2 caras/libro, Original tipo libro (pagina 6-81)

Orientacion del original (pagina 6-25)

Tamanfo de envio (pagina 6-82)

Formato archivo (pagina 6-83)

Separacion de archivo (pagina 6-88)

Original largo (pagina 6-91)

Color/Calidad de imagen

Densidad (pagina 6-33)

Imagen original (pagina 6-34)

Resolucion de escaneado (pagina 6-88)

Resolucion TX FAX (consulte la Guia de uso de FAX)

Seleccidén de colores (pagina 6-36)

Nitidez (pagina 6-41)

Ajust. dens. fondo (pagina 6-42)

Impedir filtr. fondo (pagina 6-43)

Contraste (pagina 6-41)

Borrar colores (pagina 6-44)
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Avanzado Configuracion

Zoom (pagina 6-44)

Centrado (pagina 6-47)

Borrado de bordes/Escaneo completo (pagina 6-50)

Transmision del FAX retrasado (consulte la Guia de uso de FAX)

Escaneo continuo (pagina 6-75)

Aviso de fin trabajo (pagina 6-76)

Borrar zonas sombreadas (pagina 6-62)

Ingreso nombre archivo (pagina 6-77)

Asunto/cuerpo i-FAX (consulte la Guia de uso de FAX)

Transmision de FAX directa (consulte la Guia de uso de FAX)

RX de sondeo de FAX (consulte la Guia de uso de FAX)

Enviar e imprimir (pagina 6-89)

Enviar y almacenar (pagina 6-89)

TX encriptada FTP (pagina 6-90)

Marca de texto (pagina 6-69)

Estampar sello (pagina 6-72)

Confirmacion de tamafio de